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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número   03 
2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.1153-2025 
Nombre completo del contratista: ZULLY ANGELICA PALACIOS LEUDO 
Documento de identificación: 1.143.970.305 
Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 
Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 
Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA 
EJECUCION DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DESARROLLADOS POR LA 
SECRETARIA DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI  

3. INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

28/feb/2025 
Fecha terminación 

30/abr/2025 
Modificación(es) al contrato: N/A 
Suspensión:  N/A 
Reanudación: N/A 
Cesión: N/A 
Terminación anticipada:  N/A 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS 
CUARENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($10.242.000) 
 

Adición:  
Prórroga: N/A 

 
 

X 
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Información para Retención en la fuente: 
 
Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 
 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$ 10.242.000 $ 3.414.000 $ 6.828.000 
 

$ 0 
 

 

Información del pago de seguridad social: 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

 

No. Planilla: 1071065449 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 8810318198 
Operador: SIMPLE 
Fecha de Pago: 03/04/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: ABRIL 2025 

Observaciones al informe financiero y contable: N/A 
 
 
 
 

5. INFORME TÉCNICO 
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Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 
contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.1153-2025 

Cuota tres: 

1. Brindar apoyo técnico tramitando (recibir, escanear y despachar) oficios (respuestas) 
generados por las áreas de la misma, reasignando a los organismos internos los documentos 
de salida que se generan desde este organismo a las diferentes entidades de la alcaldía de 
Cali.  

- La contratista realizó revisión de los oficios y los reasigno internamente al área o 
entidades a las cuales corresponde.  

 
2. Revisar constantemente el usuario despacho. Deporte para tramitar y reasignar a cada área 
competente los asuntos que llegan tanto internos de las demás dependencias como externa, 
a través del Sistema de Gestión documental ORFEO.  
− La contratista hizo la reasignación de documentos utilizando el sistema de gestión 

documental Orfeo, dirigiéndolos a las distintas dependencias como respuestas, 
solicitudes o circulares informativas generadas por esta entidad. 

− La contratista dio respuesta oportunamente vía correo a las diferentes peticiones que 
se suscitaron de manera internas y externas  

− La contratista apoyó como soporte la entrega de Correspondencia interna y externa 
 
3. Alimentar Matriz de PQRS, que se maneja como herramienta e insumo interno de la 
Secretaría del Deporte y la Recreación, que nos permite llevar un control de todas las 
comunicaciones recibidas, así como también la efectividad en los tiempos de respuesta que 
se dan a las PQRS por área.  

- La contratista realizó registro de asuntos allegados a la Secretaria del Deporte y la 
Recreación, a través del Sistema de Gestión documental ORFEO, en la matriz de Excel 
que se encuentra alojada en el Drive.  
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4. Apoyar en la reasignación interna de asuntos que son competencia de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación.  

- La contratista recibió los documentos de los mensajeros con el acuse de recibo y los 
digitalizó nuevamente para su archivo tanto digital como en papel. 
 

5. Todas las demás que sean asignadas por el coordinador del área o supervisor de contrato. 
− La contratista organizó las respuestas con sus respectivas solicitudes para proceder a 

enviarlas a las áreas encargadas.  
− La contratista asistió a la inducción, convocada por la Secretaria de Participación 

Ciudadana con el objetivo de capacitarme en el manejo de la ventanilla única.  
Las evidencias de lo relacionado se encuentran en el siguiente link: 
https://drive.google.com/drive/folders/1SoK05-tFQNgJBS9ohxMGyft06qVjZbjI 
 
 
Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI-SECRETARÍA 
DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados en el contrato 
No.4162.010.26.1.1153 de 2025. 
 

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo 
elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI -SECRETARÍA 
DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN, que hayan sido entregados por este organismo para el 
desempeño de sus actividades. Así mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de 
gestión documental y el sistema de gestión documental. 

 
Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y 
del Backup. 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1SoK05-tFQNgJBS9ohxMGyft06qVjZbjI
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 No se reporta recomendaciones para el presente período 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 
 
______________________________ 
JOHNNY MENESES NIETO 

Nombre y firma del Supervisor  
_________________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Distrito  de Santiago De Cali  25/abr/2025 

 


